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OPRACOWAL

ZATWIERDZIE

Imie i nazwisko: Beata Majtas, Krzysztof Pilas, Dominika Imie i nazwisko: Tomasz Raczek

Maliszewska, Stanistaw Rozwadowski, Piotr LeSniewicz

Korespondencja

Administrator Pani/Pana
danych

MTM Industries Sp. z o0.0. ul. Metalowcow 6, 62-800 Kalisz

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozesz
kontaktowa¢ sie pod adresem:

inspektor.danych@mtm-industries.eu

Cele przetwarzania

Podstawa prawna Okres / czas

Rejestracja korespondenciji
oraz udzielanie odpowiedzi

Art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - polega na
wywigzywaniu sie na odpowiadania na pisma,
dbanie o jakos$¢ wspétpracy z kontrahentami i
innymi stronami zainteresowanymi, realizowanie
ptatnosci dla dostawcéw

6 lat od zakonczenia
roku

Dochodzenie roszczen i
obrony przed roszczeniami

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - przetwarzanie jest
niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie
uzasadnionych interesow realizowanych przez
administratora

5 lat od zakonczenia
wspotpracy, ktérej
dot. Korespondencja

Odbiorcy danych

- Dostawca ustug pocztowych / kurierskich
- Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia tj.
Nazwa.pl / Home.pl

Przystugujace Pani/Panu
prawa

* Prawo zadania dostepu do danych

* Prawo zgdania sprostowania danych

* Prawo zgdania usuniecia danych

* Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania

* Prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

* Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzgd Ochrony
Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa

Obowigzek podania danych

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu rejestracii
korespondencji. W przypadku nie podania danych, nie bedzie mozliwe
zatatwienie sprawy, ktérej dotyczy korespondencja.
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OPRACOWAL

ZATWIERDZIE

Imie i nazwisko: Beata Majtas, Krzysztof Pilas, Dominika Imie i nazwisko: Tomasz Raczek

Maliszewska, Stanistaw Rozwadowski, Piotr LeSniewicz

Rekrutacja pracownikéw (kandydaci do pracy)

Administrator Pani/Pana danych

MTM Industries Sp. z 0.0. ul. Metalowcéw 6, 62-800 Kalisz

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozesz
kontaktowac sie pod adresem:

inspektor.danych@mtm-industries.eu

Cele przetwarzania Podstawa prawna oUNTES &
czas
» w zakresie wskazanym w przepisach Kodeksu pracy
art. 6, ust. 1 lit. ¢) RODO - wypetnienie obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze,
Przeprowadzenie procesu *inne c_iobrowolnie podane dane na pods’gawie art. 6 3
rekrutacji ust. 1 lit. 8) RODO zgoda na przetwarzanie danych miesigce
* jezeli w dokumentach zawarte bedg dane o ktérych
mowa w art. 9 ust. 1 RODO, konieczna bedzie twoja
odrebna zgoda na ich przetwarzanie, w przypadku gdy
dane bedg zbedne, zostang zanonimizowane
Wykorzystanie aplikacji w 12
przysztych procesach rekrutacji w miesiecy
przypadku wyrazenia zgody (w art. 6 ust. 1 lit. a) RODO - zgoda na przetwarzanie lub do
przypadku niewyrazenia zgody danych czasu
dokumenty aplikacyjne zostang wycofania
usuniete) zgody
art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - przetwarzanie jest
Dochodzenie roszczen i obrony niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie 6
przed roszczeniami uzasadnionych intereséw realizowanych przez miesiecy
administratora

Odbiorcy danych

Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia

Przystugujace Pani/Panu prawa

» Prawo zgdania dostepu do danych
* Prawo Zzgdania sprostowania danych

* Prawo Zzgdania usuniecia danych

» Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania

* Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

* Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad
Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa

Informacja o mozliwosci
wycofania zgody

W przypadkach, w ktérych przetwarzanie danych odbywa sie na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, tj. Pani/Pana zgody na
przetwarzanie danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo
do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na
zgodnosc¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem

Obowigzek podania danych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie
wynikajgcym z art. 22 § 1 KP jest niezbedne, aby uczestniczy¢ w
procesie rekrutacji. Podanie innych danych jest dobrowolne
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ZATWIERDZIE

OPRACOWAL

Imie i nazwisko: Beata Majtas, Krzysztof Pilas, Dominika
Maliszewska, Stanistaw Rozwadowski, Piotr LeSniewicz

Imig i nazwisko: Tomasz Raczek

Pracownicy

Administrator Pani/Pana danych

MTM Industries Sp. z 0.0. ul. Metalowcéw 6, 62-800 Kalisz

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozesz

kontaktowaé sie pod adresem:

inspektor.danych@mtm-industries.eu

Cele przetwarzania

Podstawa prawna

Okres / czas

Zawarcie oraz realizacja umowy o
prace

art. 6, ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong
jest osoba, ktorej dane dotyczg lub do
podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktérej
dane dotyczg, przed zawarciem umowy

Wykonanie obowigzkéw prawnych
cigzacych na pracodawcy

m.in. obstuga kadrowo-pfacowa,
BHP(szkolenia / uprawnienia),
prowadzenie akt osobowych,
ewidencji czasu pracy, kierowanie
na badania lekarskie, ...

art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - wypetnienie
obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze

50 lat/ 10 lat w
zaleznosci od daty
zatrudnienia

art. 6 ust. 1 lit. f)y RODO — uzasadniony interes

50 lat/ 10 lat w
zaleznosci od daty
zatrudnienia lub

Szkolenia podnoszgce kwalifikacje administratora do czasu
zgtoszenia
skutecznego
sprzeciwu
Publikacja Pam/Pa}na.waerunku art. 6 ust. 1 lit. a) RODO — zgoda na Do czasu
w przypadku wyrazenia na to : .
przetwarzanie danych wycofania zgody

zgody

Archiwizacja danych

art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze w zw.
z ustawg z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy

50 lat/ 10 lat w
zaleznosci od daty
zatrudnienia

Dochodzenie roszczen i obrony
przed roszczeniami

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO — przetwarzanie jest
niezbedne do celow wynikajgcych z prawnie
uzasadnionych intereséw realizowanych przez
administratora

3 lata

Odbiorcy danych

* ZUS oddziat w Ostrowie Wielkopolskim, Inspektorat w Kaliszu
» Urzgd Skarbowy w zaleznosci od miejsca zamieszkania

* Medycyna pracy
* Firmy szkoleniowe
* Firmy ubezpieczeniowe
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OPRACOWAL

ZATWIERDZIE

Imie i nazwisko: Beata Majtas, Krzysztof Pilas, Dominika Imie i nazwisko: Tomasz Raczek

Maliszewska, Stanistaw Rozwadowski, Piotr LeSniewicz

* Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia

Przystugujgce Pani/Panu prawa

* Prawo zgdania dostepu do danych

* Prawo zgdania sprostowania danych

* Prawo zgdania usuniecia danych

* Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania

* Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

* Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad
Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa

Informacja o mozliwosci
wycofania zgody

W przypadkach, w ktérych przetwarzanie danych odbywa sie na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, tj. Pani/Pana zgody na
przetwarzanie danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo
do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem

Obowiazek podania danych

Podanie danych wynikajgcych z Kodeksu Pracy jest obowigzkowe.
Konsekwencjg niepodania danych bedzie brak mozliwosci
zawarcia umowy.
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OPRACOWAL

Imie i nazwisko: Beata Majtas, Krzysztof Pilas, Dominika
Maliszewska, Stanistaw Rozwadowski, Piotr LeSniewicz

Imig i nazwisko: Tomasz Raczek

Zleceniobiorcy

Administrator Pani/Pana danych

MTM Industries Sp. z 0.0. ul. Metalowcéw 6, 62-800 Kalisz

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozesz

kontaktowac sie pod adresem:

inspektor.danych@mtm-industries.eu

Cele przetwarzania

Podstawa prawna

Okres / czas

Zawarcie oraz realizacja umowy
cywilno-prawnej

art. 6, ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie
jest niezbedne do wykonania umowy,
ktérej strong jest osoba, ktérej dane
dotyczg lub do podjecia dziatan na
zgdanie osoby, ktérej dane dotycza,
przed zawarciem umowy

Do momentu
zakohczenia umowy

Wykonanie obowigzkdéw prawnych
cigzgcych na pracodawcy m.in.
zgtoszenia do ubezpieczen
spotecznych

art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - wypetnienie
obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze

10 lat od
zakonczenia
wspotpracy

Prowadzenie dokumentaciji
ksiegowo-podatkowej

wypetnienie obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze — art. 6 ust.
1 lit. ¢) RODO

Dochodzenie roszczen i obrony
przed roszczeniami

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - przetwarzanie
jest niezbedne do celéw wynikajgcych z
prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez administratora

5 lat od zakonczenia
roku
kalendarzowego

Odbiorcy danych

« ZUS
* Urzad Skarbowy
* Firmy szkoleniowe

* Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego

* Urzad Pracy w Kaliszu

» Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia

Przystugujgce Pani/Panu prawa

* Prawo zgdania dostepu do danych
* Prawo zgdania sprostowania danych
» Prawo zadania usuniecia danych

* Prawo zadania ograniczenia przetwarzania
* Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

» Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad
Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa

Obowigzek podania danych

Podanie danych jest niezbedne do zawarcia umowy.
Konsekwencjg niepodania danych bedzie brak mozliwosci

zawarcia umowy.
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OPRACOWAL

Imie i nazwisko: Beata Majtas, Krzysztof Pilas, Dominika
Maliszewska, Stanistaw Rozwadowski, Piotr LeSniewicz

Imig i nazwisko: Tomasz Raczek

Kontrahenci

Administrator Pani/Pana danych

MTM Industries Sp. z 0.0. ul. Metalowcéw 6, 62-800 Kalisz

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozesz

kontaktowac¢ sie pod adresem:

inspektor.danych@mtm-industries.eu

Cele przetwarzania

Podstawa prawna

Okres / czas

Zawarcie i wykonanie umowy

przetwarzanie jest niezbedne do podjecia
dziatan przed zawarciem umowy i
wykonania umowy zgodnie z art. 6, ust. 1
lit. b) RODO

Do momentu
rozwigzania umowy

Sktadanie skarg, reklamacji i
wnioskow

przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO) — polegajgca na dbaniu o jako$¢
Swiadczonych ustug

12 miesiecy od
czasu zlozenia
skargi, reklamacji,
wniosku lub do
czasu zlozenia
skutecznego
sprzeciwu

Prowadzenie dokumentacji
ksiegowo-podatkowej

wypetnienie obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze — art. 6 ust.
1 lit. c) RODO

Dochodzenie roszczen i obrona
przed roszczeniami

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - przetwarzanie
jest niezbedne do celdéw wynikajacych z
prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez administratora

5 lat od zakonczenia
roku

Odbiorcy danych

* Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia

Przystugujace Pani/Panu prawa

* Prawo zgdania dostepu do danych

* Prawo do przenoszenia danych

* Prawo zagdania sprostowania danych
» Prawo zadania usuniecia danych

* Prawo zadania ograniczenia przetwarzania
* Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

» Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad
Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa

Obowiazek podania danych

Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do zawarcia

uméw oraz ich realizaciji.
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OPRACOWAL

Imie i nazwisko: Beata Majtas, Krzysztof Pilas, Dominika
Maliszewska, Stanistaw Rozwadowski, Piotr LeSniewicz

Imig i nazwisko: Tomasz Raczek

Pracownicy reprezentujacy kontrahentow

Administrator Pani/Pana danych

MTM Industries Sp. z 0.0. ul. Metalowcéw 6, 62-800 Kalisz

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozesz
kontaktowaé sie pod adresem:

inspektor.danych@mtm-industries.eu

Cele przetwarzania

Podstawa prawna Okres / czas

Wykonywanie dziatan zmierzajgcych
do zawarcia umowy

Wykonywanie dziatan koniecznych
do zawarcia umowy

przetwarzanie jest niezbedne do

. ) . Do momentu
wykonania zadania realizowanego w whiesienia
interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. f) skuteczneao
RODO) — polegajgca na dbaniu o jako$¢ sprzeciwug

dostaw;

Zgtaszanie reklamaciji, ewentualnych
skarg czy wnioskow dot. wspétpracy

przetwarzanie jest niezbedne do celéw
wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesow realizowanych przez
administratora (art. 6 ust. 1 lit. f) RODO) —
polegajaca na dbaniu o jakos¢ dostaw;

12 miesiecy od
zgtoszenia

Dochodzenie roszczen i obrona
przed roszczeniami

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - przetwarzanie
jest niezbedne do celdéw wynikajgcych z
prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez administratora

5 lat od zakonczenia
roku

Odbiorcy danych

* Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia

Przystugujace Pani/Panu prawa

» Prawo zgdania dostepu do danych

* Prawo zgdania sprostowania danych

» Prawo Zzgdania usuniecia danych

* Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania

* Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

* Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad
Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa

Kategorie odnosnych danych

Dane zwykte kontaktowe

Zrédto danych

Dane pozyskane zostaty od Pani/Pana pracodawcy.
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OPRACOWAL

ZATWIERDZIE

Imie i nazwisko: Beata Majtas, Krzysztof Pilas, Dominika Imie i nazwisko: Tomasz Raczek

Maliszewska, Stanistaw Rozwadowski, Piotr LeSniewicz

Monitoring wizyjny

Administrator Pani/Pana danych

MTM Industries Sp. z 0.0. ul. Metalowcéw 6, 62-800 Kalisz

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozesz
kontaktowacé sie pod adresem:

inspektor.danych@mtm-industries.eu

Cele przetwarzania Podstawa prawna: Okres / czas
Ochrona mienia,
bezpieczenstwo osdb, Do 14 dni

kontrola procesu produkciji

Dochodzenie roszczen i obrona
przed roszczeniami

Art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - przetwarzanie
jest niezbedne do celéw wynikajgcych z
prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez administratora

5 lat od
zakonczenia roku
kalendarzowego w
przypadku
wystgpienia
roszczen

Odbiorcy danych

Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia ij.
KOWEL Marcin Kowalczyk z siedzibg w Kaliszu, ul. Ogrodowa
31/2

Przystugujace Panu/Pani prawa

» Prawo zgdania dostepu do danych
* Prawo Zzgdania sprostowania danych

» Prawo Zzgdania usuniecia danych

» Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania

* Prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

» Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad
Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa

Obowigzek podania danych

Wejscie w obszar monitorowany jest dobrowolne.

Wiecej informacji nt. monitoringu znajduje sie w sekretariacie MTM Industries Sp. z 0.0. lub pod
adresem e-mail wskazanym w niniejszej klauzuli
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OPRACOWAL

ZATWIERDZIE

Imie i nazwisko: Beata Majtas, Krzysztof Pilas, Dominika Imie i nazwisko: Tomasz Raczek

Maliszewska, Stanistaw Rozwadowski, Piotr LeSniewicz

Reklamacje produktéw

Administrator Pani/Pana danych

MTM Industries Sp. z 0.0. ul. Metalowcéw 6, 62-800 Kalisz

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozesz
kontaktowa¢ sie pod adresem:

inspektor.danych@mtm-industries.eu

Cele przetwarzania

Podstawa prawna Okres / czas

Przyjecie, rozpatrzenie, realizacja
roszczenia

Art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - przetwarzanie
jest niezbedne do celdéw wynikajacych z
prawnie uzasadnionych interesow

realizowanych przez administratora 6 lat od zakoriczenia

roku

Dochodzenie roszczen i obrony
przed roszczeniami

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - przetwarzanie
jest niezbedne do celdéw wynikajacych z
prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez administratora

Odbiorcy danych

- Dostawca ustug pocztowych / kurierskich

- Firma ubezpieczeniowa w zakresie OC produktu

- Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia tj.
Nazwa pl / Home.pl

Przystugujace Pani/Panu prawa

* Prawo zgdania dostepu do danych

* Prawo zgdania sprostowania danych

» Prawo zagdania usuniecia danych

» Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

* Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

* Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad
Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa

Obowiazek podania danych

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu
rejestracji oraz realizacji roszczenia. W przypadku nie podania
danych, nie bedzie mozliwe zatatwienie sprawy, ktorej dotyczy
roszczenie.
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